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1. Objetivo

O objetivo dessa politica é auxiliar a TOP MED e seus Colaboradores a manterem uma postura
integra, transparente e que assegure o bom relacionamento na realizacdo de parcerias através
da constituicdo de Sociedade em Conta de Participacdo — SCP, objetivando a participacdo em

licitagOes e execucdo de sua atividade fim.
2. Abrangéncia

A presente Politica abrange todas as empresas da TOP MED que estabelecam relagcdes com

terceiros em operacoes de SCP ou qualquer outro modelo de parceria comercial.
3. Defini¢oOes
A seguir definicdes e termos que serdo utilizados ao longo desta politica:

Sociedade em Conta de Participagdo — SCP: é uma sociedade criada entre duas ou mais pessoas
(dos quais pelo menos uma das partes precisa ser uma pessoa juridica), para a realizacdo de uma
atividade comercial pré-determinada. A sociedade é extinta quando a pratica da atividade

finaliza, ou quando o objetivo pré-determinado da sociedade é atingido.

Idoneidade: é um substantivo feminino que deriva do termo em latim idoneitate, que expressa

a qualidade de idoneo e significa capacidade, aptiddo, habilitacdo e competéncia.
CEIS: Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas.

CNEP: Cadastro Nacional de Empresas Punidas.
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4. Diretriz geral

A TOP MED realiza parcerias respaldadas na integridade com terceiros quando da necessidade
de constituicdo de SCP’ s objetivando a participacdao em licitagbes ou ndo. Sendo assim, nas
negocia¢cdes em que a TOP MED constitui SCP com terceiros, o Departamento responsavel

procederd incialmente com as seguintes a¢oes de validacdo do terceiro:

1. Verificacdo da idoneidade deste parceiro;
2. Solicitacdo de documentacgbes que afirmem a idoneidade do parceiro;
3. Solicitacdo de memorando de servicos realizados pelo parceiro visando certificar a

experiéncia deste na licitagcdo prospectada.

As acles tratadas acima sdo de carater inicial e poderdo ser realizadas outras ndo previstas
nesta, visando a realizacdo de uma parceria saudavel e minimizando a possibilidade de riscos
que prejudiqguem a relagdo entre as empresas. Com base nesses termos, a presente Politica
estabelece diretrizes que devem guiar a conduta ética no relacionamento com terceiros e

pessoas a eles vinculadas.

5. Diretrizes especificas

5.1 Diligéncia de Parceiros

A Diligéncia sera aplicada sempre que um novo prospect for sinalizado em nova parceria visando
a participagdo em certames licitatorios. Dentro do procedimento de conhecimento do parceiro
a TOP MED se resguarda em solicitar documentos que viabilizem a andlise por parte dos

Executivos da TOP MED e ratificada pelo Conselho de Administracao.
5.2 Compliance Fiscal e Trabalhista

Para toda e qualquer parceria que a TOP MED se fizer presente, via SCP, é procedimento padrao
a solicitacdo aos parceiros em potencial documentos que comprovem a idoneidade fiscal e

trabalhista, tanto no ambito federal, estadual e municipal.

Os documentos serdo submetidos a analise interna e posteriormente, emitido parecer pelo
departamento de controladoria acerca das informagGes repassadas. No Checklist Fiscal e

Trabalhista do Parceiro serdo solicitados os seguintes documentos:
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a) Certidoes Negativas de Débitos: as certidGes serdo emitidas através dos sites
competentes (Receita Federal, Estado e Prefeitura). As certidées que devem ser

enviadas sdo:

Certiddo Negativa de Débitos do Estado;

CertiddGo Municipal de Débitos; e

Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido;

b) Situagdo Fiscal — eCAC: resumo que evidencia a situacdo fiscal/tributaria da unidade.

c) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei.

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das

Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943.
5.3 Compliance Societario de Terceiros

O Compliance Societario é procedimento padrdo ante toda e qualquer parceria que a TOP MED
venha a realizar junto a empresas objetivando a constituicdo de SCP. No Checklist Societario do

Parceiro, sdo requeridos os seguintes documentos no ambito societario:
Contrato Social de constituicdo da sociedade;
Ultima alteragdo do Contrato Social;
Certiddo de inteiro teor da Junta Comercial.

As informacgdes serdo processadas pelo Departamento Juridico e emitido parecer acerca dos

dados.
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5.4 Questiondrio Anticorrupgao

A todas as empresas com quem se objetiva formalizar parceria por meio de SCP, serd
encaminhado o questionario anticorrupcao, que tem por finalidade a identificacdo do histérico

do parceiro no que diz respeito a atos lesivos contra a administracao publica.
5.5 Termo de Compromisso de Integridade

Em todas as operacdes de parceria comercial devera ser solicitado ao parceiro a assinatura do
Termo de Compromisso de Integridade. Apods finalizados todos os procedimentos de
negociagdes contratuais o termo sera encaminhado ao parceiro e este devera assinar em duas

vias e encaminhar ao Comité de Integridade da TOP MED.
5.6 CEIS e CNEP e midia em geral

A TOP MED preza pelo relacionamento integro e sustentavel em suas parcerias. Para que se haja
relacdo entre empresa e prospects se faz necessario a consulta prévia quanto a idoneidade do
parceiro no portal de Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e Cadastro

Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

Links: http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep?ordenarPor:nome&direcao:asc

http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc

Em complemento, deve-se realizar pesquisas nos canais de comunica¢ao e midia geral sobre o
parceiro em questdo afim de identificar a existéncia ou a suspeita de atos lesivos ja divulgados

ou investigados.
6. Formalizagdo da Parceria

Exaurindo-se os procedimentos descritos no tépico 5, o departamento comercial, responsavel
pelo levantamento da documentagdo e informag¢des pertinentes, deverda arquivar a
documentacdo e informagdo obtida em um Unico grupo de documentos, denominado

“processo” para que se mantenha o histdrico e registro do trabalho de verificacdo realizado.

Os resultados da diligéncia devem ser encaminhados aos membros do comité de integridade

para avaliagao do risco vinculado a este parceiro no que diz respeito a Lei Anticorrupg¢do. Apds
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anadlise das informacgbes e documentos compartilhados, o comité deverd encaminhar a sua
opinido sobre a formalizagao da parceria, seja ela favoravel ou nao, aos Diretores da TOP MED

gue possuem algada para aprovacao final.
7. Atualizagao e manutencgao cadastral

A documentacao e informacao levantada conforme orientacao desta politica, terdo validade de
um ano, obrigando-se o departamento comercial a realizar os procedimentos aqui descritos

sempre que o prazo de validade se encerrar.
8. Canal de Comunicagao

Restando duvidas acerca do descrito nesta politica, o colaborador deverd se reportar ao Comité
de Integridade buscando salientar as mesmas. E ainda que se verifique possivel acdo que va ao
contrdrio desta politica o colaborador ou terceiro deverd se reportar ao Canal de denuncias,

para que assim seja feito o relato pertinente a situacao constatada.
9. Supervisao

Todos os Colaboradores da TOP MED devem estar familiarizados com os principios e regras
contidos no presente documento. Todos os lideres e diretores tém a obrigacdo de assegurar a

sua observancia quanto aos seus subordinados.

Caberd aos lideres, gestores, Diretores, Sécios Diretores e Sdcios garantir que ndo ocorram
infracdes a lei, ao Cédigo de Etica e de Conduta, a esta Politica e as demais politicas internas da
TOP MED, no ambito da sua area de responsabilidade, que pudessem ter sido evitadas com a

devida supervisao.
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